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× KATĶPOSôUN MONTAJI 

Katipos Satēĸ Noktasē 3 ana par­adan oluĸur. 

 

1 ï Katipos Satēĸ noktasē kasa 

 

2 ï Barkod okuyucu (Paketin i­erisinde el tipi barkod okuyucu gelmektedir.) Ķsteĵe gºre masa ¿st¿ 

barkod okuyucu sistemi kurulabilir. 

 

 

3 ï Elektrik kablosu 

 

 

Montaj: Kasa d¿z bir zemine konulduktan sonra arka paneldeki usb giriĸlerine takēnēz. Elektrik 

kablosunu kasanēn arkasēnda bulunan ¿­ diĸli giriĸe takēnēz.  



 

 

× KATĶPOSôUN ¢ALIķTIRILMASI 

Katiposun montajēnē yaptēktan sonra kasanēn arka panelinde bulunan kērmēzē d¿ĵmeye basēnēz. 

Kasanēn ºn y¿z¿nde yeĸil ēĸēk yanacaktēr. Monitºr¿n ºn saĵ alt kēsmēndaki d¿ĵmeye basēnēz ve 

monitºr ¿zerindeki ēĸēĵēn yeĸil yandēĵēndan emin olunuz. Daha sonra cihazēmēzēn a­ēlmasē i­in 

bekleyiniz. 

× GĶRĶķ 

Cihaz a­ēldēktan sonra karĸēnēza aĸaĵēda gºrd¿ĵ¿n¿z kasiyer giriĸ ekranē (resim 1) gelecektir. Kasiyer 

Adē yazan kutucuĵun saĵ tarafēndaki aĸaĵē ok iĸaretine basarak a­ēlan listeden kasiyer se­iniz. Daha 

sonra ķifre kutucuĵuna kasiyer ĸifresi girin ve Giriĸ d¿ĵmesine dokunun. Eĵer ĸifreniz yanlēĸ ise bir 

uyarē penceresi a­ēlacak ve ĸifrenizi yeniden girmeniz istenecektir. ķifreniz doĵru ise satēĸ ekranēna 

ulaĸmēĸ olacaksēnēz. 

 

Resim 1 

× KULLANICI TANIMLARI VE YETKĶLENDĶRME 

Kullanēcē (Kasiyer) tanēmlarēnē KatipOfis kullanan kullanēcēlar kendileri yapabilmektedirler. KatipOfis 

kullanmayan m¿ĸterilerimiz i­in tanēmlar ve yetkilendirme yetkili firma tarafēndan yapēlmaktadēr.  

Aĸaĵēdaki iĸlemlerde her kasiyere ayrē ayrē yetki verilebilir. 

 Satēĸ da fiyat deĵiĸtirebilme  ¦r¿n fiyatlarēnē deĵiĸtirebilme 
 Veresiye Satēĸ Yapabilme  Ķskonto uygulayabilme 
 Cari kartē veya hareketi silebilme  Tahsilat-ºdeme iĸlemleri yapabilme 
 ¦r¿n alēmē yapabilme  Ayarlarē deĵiĸtirebilme 
 Bonus kullandērabilme  Raporlarē gºrebilme 

 



 

 

STOK (¦R¦N) ĶķLEMLERĶ 

Stok satēĸēnē yaptēĵēnēz her t¿rl¿ ¿r¿n¿n takip iĸlemlerini yaptēĵēnēz bºl¿md¿r. Stok iĸlemleri baĸlēĵē 

altēnda stok kartē tanēmlama, barkod ve raf etiketi yazdērma ve stok uyarē sistemi anlatēlmaktadēr. 

× STOK TANIMLAMA 

Stok tanēmlamak i­in ana ekranda bulunan ñSTOKò d¿ĵmesine dokununuz. Aĸaĵēdaki resimde 

gºrd¿ĵ¿n¿z (resim 2) Stok ekranē a­ēlacaktēr.  

ñYENĶ STOKò d¿ĵmesine dokunun. Barkodu yazan alana imle­ otomatik olarak gidecektir. Alt kēsēmda 

gºr¿len klavye yardēmē ile veya Barkod okuyucudan okutarak ¿r¿n¿n barkodunu giriniz. Daha sonra 

Enter tuĸuna dokunarak Stok Adē hanesine ilerleyebilirsiniz. Stok adēnē da yazdēktan sonra alēĸ ve satēĸ 

 

Resim 2 

fiyatlarēnē, birimi, mevcut ve kdv oranē bilgilerini yazēp ñKAYDETò d¿ĵmesine dokunun. ñStok Kartē kayēt 

iĸlemi yapēlsēn mē?ò sorusunun bulunduĵu ekran gºr¿necektir. Kaydē onaylamak i­in ñEVETò 

d¿ĵmesine dokunun. Yeni ¿r¿n tanēmlama iĸlemi sona ermiĸ olacaktēr. 

× BARKOD VE RAF ETĶKETĶ YAZDIRMA 

Stok barkodu veya raf etiketi yazdērmak i­in ºncelikle firmanēza ºzg¿ dizayn yetkili servis tarafēndan 

yapēlmēĸ olmalēdēr. KatipOfis kullanēcēlarē kendi dizaynlarēnē yapabilmektedir. 

Barkod veya Raf Etiketi yazdērmak i­in (Resim 2) stok kartē ekranēnda yazdēracaĵēnēz ¿r¿n se­ili iken 

ñYAZDIRò d¿ĵmesine dokunun. Ekranēn ¿st¿nde resim 3 de gºrd¿ĵ¿n¿z ĸekilde d¿ĵmeler belirecektir. 



 

 

 

Resim 3 

ñRaf Etiketiò yazan d¿ĵmeye dokunduĵunuzda ekrana ka­ adet etiket yazdēracaĵēnēzē soran pencere 

a­ēlacaktēr. Adeti alt tarafta ­ēkan n¿merik klavye yardēmē ile yazdēktan sonra ñEnterò d¿ĵmesine 

dokunun. ¥nizleme penceresi a­ēlacaktēr. Ekranēn sol ¿st tarafēnda bulunan yazēcē iĸaretine dokunarak 

yazdērabilirsiniz. 

Barkod yazdērmak i­in ñ¦r¿n Barkoduò yazan d¿ĵmeye dokunun. Yazdērēlacak barkod adetini girdikten 

sonra ñEnterò d¿ĵmesine dokunun. ¥nizleme penceresi a­ēlacaktēr. Ekranēn sol ¿st tarafēnda bulunan 

yazēcē iĸaretine dokunarak yazdērabilirsiniz. 

× STOK UYARI SĶSTEMĶ 

Stok seviye uyarē sisteminin ­alēĸmasē i­in bir defaya mahsus ñAYARLARò bºl¿m¿nden ayar yapēlmasē 

gerekmektedir. (Sabit tanēmlar baĸlēĵē altēnda anlatēlmaktadēr.) 

Stok seviye dēĸēna ­ēktēĵēnda aĸaĵēdaki (Resim 4) gibi bir uyarē alērsēnēz. 

 

Resim 4 

CARĶ ĶķLEMLERĶ 

Cari firmanēzēn parasal iliĸki kurduĵu her ĸahēs, firma, kurum ve kuruluĸ anlamēna gelmektedir. 

Firmanēzēn mal veya hizmet aldēĵē firmalar ve sizin mal sattēĵēnēz kiĸi veya firmalarēn parasal takibi 

(Bor­ ï Alacak takibi) bu bºl¿mden yapēlmaktadēr. 

× CARĶ KARTI TANIMLAMA 

Cari Kartē tanēmlamak i­in satēĸ ekranēnda bulunan ñCARĶ BULò d¿ĵmesine dokunun. Aĸaĵēdaki 

resimde (resim 5)  gºrd¿ĵ¿n¿z Cari Kartē ekranē a­ēlacaktēr. 

ñYENĶ CARĶò d¿ĵmesine dokunun. Ķmle­ Cari Kodu yazan kutucuĵa konumlanacaktēr. Alt kēsēmda 

gºr¿len klavye yardēmē ile /ŀǊƛ YƻŘǳΣ !Ř {ƻȅŀŘƤΣ !ŘǊŜǎΣ TƭΣ TƭœŜΣ ¢ŜƭŜŦƻƴΣ /ŜǇ ¢ŜƭΣ ±Φ5ŀƛǊŜǎƛΣ ±ΦbƻΣ Ǝƛōƛ 

ŀƭŀƴƭŀǊƤ ŘƻƭŘǳǊǳƴǳȊΦ !ƭŀƴƭŀǊ ŀǊŀǎƤƴŘŀ ƎŜœƛǒ ȅŀǇƳŀƪ ƛœƛƴ ά9ƴǘŜǊέ ŘǸƐƳŜǎƛƴŜ ŘƻƪǳƴǳƴǳȊΦ Risk Limiti 

ŀƭŀƴƤ ά/ŀǊƛ wƛǎƪ [ƛƳƛǘƛέ ōŀǒƭƤƐƤ ŀƭǘƤƴŘŀ ŀƴƭŀǘƤƭƳƤǒǘƤǊΦ  



 

 

 

Resim 5 

¢ǸƳ ŀƭŀƴƭŀǊƤ ŘƻƭŘǳǊŘǳƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀ άY!¸59¢έ ŘǸƐƳŜǎƛƴŜ ŘƻƪǳƴǳƴΦ άCari YŀǊǘƤ YŀȅƤǘ TǒƭŜƳƛ ¸ŀǇƤƭǎƤƴ ƳƤΚέ 

ǎƻǊǳǎǳƴǳƴ ǎƻǊǳƭŘǳƐǳ ōƛǊ ŜƪǊŀƴ ƪŀǊǒƤƴƤȊŀ œƤƪŀŎŀƪǘƤǊΦ YŀȅŘƤ ƻƴŀȅƭŀƳŀƪ ƛœƛƴ ά9±9¢έ ŘǸƐƳŜǎƛƴŜ ŘƻƪǳƴǳƴΦ 

¸Ŝƴƛ /ŀǊƛ ǘŀƴƤƳƭŀƳŀ ƛǒƭŜƳƛ ǎƻƴ ŜǊƳƛǒ ƻƭŀŎŀƪǘƤǊΦ 

× CARĶ ARAMA 

Satēĸēmēzēn veresiye yapēldēĵē durumlarda hangi cariye satēĸ yapēldēĵēnē belirlemek i­in cari arama 

iĸlemi yapēlmaktadēr.  

Cari aramak i­in satēĸ ekranēnda ñCARĶ BULò d¿ĵmesine dokunun. A­ēlan pencerede (Resim 5) Ad 

Soyadēna gºre veya Cari Koduna gºre arama yapabilirsiniz. Sol ¿st tarafta bulunan kutucuklara alt 

tarafta bulunan klavye yardēmē ile arayacaĵēnēz m¿ĸterinin adēnē yazmaya baĸladēĵēnēzda m¿ĸteri 

listenizde s¿zme iĸlemi uygulanēr ve uyan m¿ĸteri listede belirir. Se­mek istediĵiniz m¿ĸterinin 

listedeki adēna dokunun ve ekranēn saĵ ¿st tarafēnda bulunan ñSE¢ ï KAPATò d¿ĵmesine dokunun. 

Carinin adē soyadē satēĸ ekranēnda gerekli alana geldiĵini gºreceksiniz. Cari se­me iĸlemi 

tamamlanmēĸ olacaktēr. 

× CARĶ HAREKETLERĶ ĶNCELEME 

Cari hareketlerini incelemek i­in satēĸ sayfasēndaki ñCARĶ BULò d¿ĵmesine dokunun. Hareketi 

inceleyeceĵimiz cari kartēnē bulun ve se­in. Daha sonra ñHAREKETLERò d¿ĵmesine dokunun. Tarih 

aralēĵēnē belirlemeniz gerekmektedir. Bunun i­in a­ēlan takvim yardēmē ile tarihleri se­iniz. ñS¦Zò 

d¿ĵmesine dokunun. Hareketlerin listelendiĵini gºreceksiniz. Bir satēĸ faturasēnē se­tiĵiniz zaman alt 

tarafta fatura i­eriĵini gºrebilirsiniz.  


